
 

 

การท าหนังสือเดินทางอิเล็กทรอนิกส์บุคคลธรรมดา (เล่มแดง) 
 ผู้ขอหนังสือเดินทางจะต้องเดินทางไปขอหนังสือเดินทางด้วยตนเอง ณ กองหนังสือเดินทางกระทรวงการ
ต่างประทศ  ระหว่างเวลา 08.30 – 15.30 น. กองหนังสือเดินทางจะถ่ายรูปติดบัตร เก็บข้อมูลส่วนบุคคล และจะ
จ่ายหนังสือเดินทางคืนให้ผู้ยื่นค าร้องภายใน 5 วันท าการ ถ้าส าหรับใครที่ไม่สะดวกมารับหนังสือเดินทางเอง ก็มี
บริการส่งเล่มฯ ให้ทางไปรษณีย์ 

***ควรหลีกเลี่ยงการไปขอท าหนังสือเดินทางในช่วงต้นสัปดาห์ โดยเฉพาะวันจันทร์ เนื่องจากมีผู้มาใช้บริการ
มาก ท าให้ต้องใช้เวลาค่อนข้างนานในการรอล าดับการยื่นค าร้องขอหนังสือ 

เอกสารหลัก ๆ ในการท าหนังสือเดินทาง  
1. บัตรประจ าตัวประชาชน 
2. ทะเบียนบ้าน 
3. ส าหรับเพศชาย ต้องมีหลักฐานทางทหาร (ส าหรับผู้อายุระหว่าง 17 – 45 ปี) 

ผู้เยาว์ 
1. สูจิบัตร หรือบัตรประจ าตัวประชาชนส าหรับผู้มีอายุ 15 ปีขึ้นไป 
2. ทะเบียนบ้านของผู้เยาว์ 
3. ทะเบียนบ้านของบิดามารดาผู้เยาว์ 
4. ทะเบียนสมรส หรือหย่า หรือใบมรระบัตรของบิดามารดาผู้เยาว์ 
5.บัตรประจ าตัวประชาชนของบิดามารดาผู้เยาว์ 
 
***โดยจะต้องให้บิดามารดา หรือผู้แทนโดยชอบธรรม มาลงนามให้ความยินยอมด้วย (ต้องเอาบิดามารดาไป
เซนด้วย) 
 
 

 

 

 

 

 

 



 

 

ขั้นตอนการยื่นขอหนังสือเดินทางใหม ่
1. รับบัตรคิว พร้อมทั้งกรอกชื่อ/สกุลภาษาอังกฤษ 

2. ยื่นบัตรประจ าตัวประชาชน เพ่ือตรวจสอบข้อมูล 
 - ข้อมูลชีวภาพ (วัดส่วนสูง เก็บลายพิมพ์นิ้วมือนิ้วชี้ซ้ายและนิ้วชี้ขวา ด้วยเครื่องสแกนเนอร์ และถ่ายรูป
ใบหน้า) 
 - แจ้งความประสงค์หากต้องการขอรับเล่มทางไปรษณีย์ 
 
3. ช าระค่าธรรมเนียม 1,000 บาท (และค่าส่งไปรษณีย์  40  บาท หากประสงค์ให้จัดส่งทางไปรษณีย์) รับ
ใบเสร็จรับเงิน และรับใบนัดเล่ม 
 
 
*** ที่กรมการกงสุลได้ติดตั้งเครื่องอ่านหนังสือเดินทางอิเล็กทรอนิกส์จ าลองเพ่ือสามารถทดสอบการผ่าน               
เข้า-ออกท่าอากาศยานโดยอัตโนมัติไว้ 1 เครื่อง ดังนั้นจึงแนะน าให้ผู้ขอหนังสือเดินทางอิเล็กทรอนิกส์มารับเล่มด้วย
ตนเอง เพื่อให้ผู้ถือหนังสือเดินทางมีความคุ้นเคยกับการใช้หนังสือเดินทางอิเล็กทรอนิกส์และระบบตรวจคนเข้าเมือง
อัตโนมัติ 

(ในกรณีจ าเป็น สามารถมอบอ านาจให้ผู้อ่ืนรับแทนหรือให้จัดส่งทางไปรษณีย์ (EMS)) 

สถานที่ท าหนังสือเดินทาง 
ส านักงานหนังสือเดินทางชั่วคราว สงขลา     
ศูนย์ราชการจังหวัดสงขลา อ าเภอเมือง จ.สงขลา 90000  
โทรศัพท์ 074-326508-10  โทรสาร 074-326511 
 

 

 

 

 

 

 



 

 

ค าแนะน าในการใช้หนังสือเดินทางอิเล็กทรอนิกส์ 
*** หนังสือเดินทาง หรือพาสปอร์ตนี้ถือว่าเป็นเอกสารที่ส าคัญมากท่ีสุดส าหรับผู้ที่จะเดินทางไปต่างประเทศ ควร
เก็บรักษาไว้อย่างดีและพกติดตัวตลอดเวลา เพ่ือความสะดวกในการแสดงตนและการตรวจค้น  

 1.   ห้ามขีด เขียน แก้ไข หรือเปลี่ยนแปลงข้อมูลภายในเล่มหนังสือเดินทางอิเล็กทรอนิกส์ 
 2.   ห้ามแกะ ตัด เย็บ เจาะรู หรือกระท าใด ๆ ที่อาจท าให้ปกหนังสือเดินทางอิเล็กทรอนิกส์ได้รับ  
                ความเสียหาย 
 3.   ห้ามตัด งอ บิด หรือกระท าใด ๆ ที่อาจท าให้หนังสือเดินทางอิเล็กทรอนิกส์ยับย่น หรือ เปลี่ยนรูป 
                ไปจากเดิม 
 4.   ไม่ควรเก็บหนังสือเดินทางไว้ในบริเวณท่ีมีสนามแม่เหล็ก หรือสนามไฟฟ้าสูง และบริเวณท่ีมีคลื่น 
                ความถี่วิทยุ เช่น โทรศัพท์มือถือ โทรทัศน์ หรือไมโครเวฟ 
  5.   หลีกเลี่ยงการวางวัตถุสิ่งของที่มีน้ าหนักมากบนหนังสือเดินทางอิเล็กทรอนิกส์ 
  6.   ควรเก็บหนังสือเดินทางอิเล็กทรอนิกส์ไว้ในห้องท่ีแห้ง อากาศเย็น ไม่อับชื้น 
 7.   หลีกเลี่ยงการน าหนังสือเดินทางอิเล็กทรอนิกส์เข้าใกล้วัตถุท่ีมีความร้อนซึ่งมีอุณหภูมิสูงกว่า 50  
                องศาเซลเซียส สถานที่มีแสงแดดส่องถึงได้เป็นเวลานาน สถานที่ท่ีมีสภาพแวดล้อมที่เปียกแฉะ   
                สัมผัสน้ า หรือสถานที่ใกล้สารเคมีต่าง ๆ รวมทั้งสถานที่ที่มีฝุ่นละออง 
 8.   ผู้ที่เดินทางไปต่างประเทศเป็นระยะเวลานาน ควรแจ้งชื่อ ที่อยู่ให้สถานเอกอัครราชทูตหรือสถาน     
               กงสลุไทยในประเทศทีเ่ดินทางไปพ านกัทราบ รวมท้ังแจ้งการเปลี่ยนแปลงทีอ่ยู่ทุกครัง้ เพ่ือสถาน 
               เอกอัคราชทูตและสถานกงสลุไทยสามารถตดิท่านไดใ้นยามฉุกเฉิน 
 9.  หนังสือเดินทางเป็นเอกสารอันมีค่า ไม่ควรให้ตกไปอยู่ในความครอบครองของบุคคลที่มิได้รับ 
               มอบหมาย บุคคลสัญชาติไทยถือหนังสือเดินทางได้ฉบับเดียว หากหนังสือเดินทางสูญหาย ผู้ถือ 
               ต้องแจ้งกองหนังสือเดินทาง หรือเจ้าหน้าที่ต ารวจท้องถิ่น หรือสถานทูต สถานกงสุลไทยทราบทันที 
 
 
 

 

 

 

 

 

 



 

 

หากหนังสือเดินทางสูญหาย 
 สูญหายในประเทศ ต้องติดต่อแจ้งความและรับใบแจ้งความจากต ารวจ มายื่นขอท าหนังสือเดินทางฉบับ

ใหม่และยกเลิกการใช้งานหนังสือเดินทางฉบับที่สูญหาย 

 สูญหายในต่างประเทศ ต้องแจ้งความหนังสือเดินทางสูญหายต่อทางการท้องถิ่น และใบน ารับแจ้งความ
ดังกล่าวนั้นพร้อมเอกสารแสดงการมีสัญชาติไทยของตนหรือเอกสารทะเบียนราษฎรที่มีอยู่ เช่น  บัตร
ประจ าตัวประชาชน ทะเบียนบ้าน ฯลฯ ไปติดต่อที่สถานทูต สถานกงสุลไทยที่ใกล้ที่สุด เพื่อขอหนังสือ
เดินทางเล่มใหม่ 
 
*** หากในกรณีที่ผู้ท าหนังสือเดินทางสูญหายต้องการเดินทางกลับประเทศไทยเป็นการเร่งด่วน ไม่สามารถ
รอรับหนังสือเดินทางได้ สถานทูต สถานกงสุลจะออกเอกสารเดินทาง (Certificate of Identity) ให้ใช้
เดินทางกลับประเทศไทยได้ครั้งเดียว เมื่อกลับถึงประเทศไทยแล้วเอกสารเดินทางจะหมดอายุการใช้งาน  

 ข้อแนะน ำ 
  ก่อนเดินทางออกนอกประเทศควรถ่ายเอกสารหนังสือเดินทางหน้าที่มีรูปถ่ายและข้อมูลส่วนบุคคล 
และส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนที่ยังมีอายุอยู่เก็บไว้แยกกัน ควรมีที่อยู่และหมายเลขโทรศัพท์ของสถานทูตสถาน
กงสุลไทย ในประเทศที่จะเดินทางไปถึง 

 
*** การขึ้นหนังสือเดินทางเล่มใหม่ เพราะเล่มเก่าหมดอายุ แต่ว่ายังมี VISA ขอประเทศต่าง ๆ ท่ีใช้งานได้ ต้อง
ไปติดต่อเจ้าหน้าที่เพื่อรับรองหนังสือเดินทางเล่มเก่าด้วย มิฉะนั้น VISA จะใช้การไม่ได้ (ใช้เวลาประมาณ 1 
ชม. และค่าธรรมเนียมอีก 100 บาท) 
 
 
 
 
 


